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¢L1.

Predmét apravy

1.M¢sto Bohumin je podle §2 zdkona 137/2006 Sb. o vetejnych zakazkach vefejnym
zadavatelem. Zadavani veiejnych zakdzek se fidi zdkonem ¢.137/2006 Sb. v tplném znéni
(déle jen zdkon).

Zadavani vetejnych zakazek malého rozsahu dle §12 odst.3 zdkona se fidi touto smérnici. Pti
zadavani vSech typu vefejnych zakdzek musi byt dodrZeny zasady transparentnosti, rovného
zachdzeni a zdkazu diskriminace.

2.U zakazek ve finan¢nim objemu do 3 000 000 K¢ ¢ini rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi
nabidky starosta mésta. U zakdzek ve finan¢nim objemu nad 3 000 000 K¢ ¢ini tento ikon
rada mésta.

3. Vsechny finan¢ni limity uvedené v této smérnici a v zdkoné jsou bez dan¢ z piidané
hodnoty.

¢LIL

Profil zadavatele

Profil zadavatele zabezpecuje pro mésto externi firma, ktera ma zajiSténu certifikaci shody
elektronického néstroje dle vyhlasky €. 9/2011 Sb. Uvefejnéni povinnych informaci na
profilu zadavatele provede odbor zajist'ujici zakdzku dle pokynil informatikd. VSechny
dokumenty zvefejnéné na profilu zadavatele budou duplicitné zvefejnény na webovych
strankach mésta.

¢LIIIL.
Zpisoby zadavani zakazek malého rozsahu (na dodavky a sluzby do 2 mil.
K¢ a stavebni prace do 6 mil. K¢)

1. Zakazky do finanéniho objemu 200 000 K¢




a) O zadéni téchto zakdzek rozhodne piislusny vedouci odboru na zdklad¢ predchozich
zkusenosti a znalosti cen v misté obvyklych.

2. Zakazky ve finanénim objemu od 200 000 K¢ do 500 000 K¢

a) U téchto zakazek je odbor zajist'ujici zadani zakdzky povinen si vyzadat jednoduchou
vyzvou nabidky nejméné od ti{ zdjemci. Tito zdjemci budou vybrani ze seznamu
bohuminskych firem. V ptipadé¢, Ze se jedna o specializovanou zakazku, kde neexistuje
dostatecny pocet bohuminskych specializovanych firem, budou vyzvany firmy
mimobohuminské. Vyzvu podepiSe starosta mésta. Vyzvy lze zasilat rovnéz elektronicky.

b) Pro otevirani obdlek a vybér nabidek sestavi vedouci odboru tficlennou komisi, ktera

vybere nejvhodnéjsi nabidku o cemz poftidi jednoduchy zapis.
¢) Starosta podepiSe rozhodnuti o vybéru, pokud bude komisi doporucena nabidka s nejnizsi
nabidkovou cenou. V jiném piipad¢ o vybéru nejvhodnéjsi nabidky rozhodne rada mésta.

Poté bude vybrany uchaze¢ vyzvan k sepsdni smlouvy.

3. Zakazky na dodavky a sluzby ve finanénim objemu od 500 000 K¢ do 2 000 000 K¢

a) U téchto zakdzek je odbor zajist'ujici zadani zakazky povinen obeslat min. 5 zdjemcu.Tito
zajemci budou vybrani ze seznamu bohuminskych firem. V pfipad¢, Ze se jednd o
specializovanou zakédzku, kde neexistuje dostate€ny pocet bohuminskych specializovanych
firem, bude vyzva zvefejnéna na webu mésta. Pokud bude zakazka zvetfejnéna, je odbor
povinen zatadit do posouzeni a hodnoceni v§echny doslé nabidky a to i od uchazeci, kteff si
nevyzadali zaddvaci dokumentaci. Vyzvu k podani nabidky podepiSe starosta mésta.

Rada mésta schvali: nejméné péticlennou komisi pro otevirdni obalek a hodnoceni nabidek,
kvalifika¢ni kriteria, kriterium hodnoceni, seznam obeslanych firem.

b) U tohoto druhu zadédni probéhne vetejné otevirdani obdlek, kterého jsou opravnéni se
zucastnit uchazeci, kteti podali nabidku.

¢) Vyzva k podéni nabidky musi mimo jiné obsahovat:
- pozadavek na prokdzani kvalifikacnich pfedpokladii v rozsahu dle typu zakdzky
( nesmi se poZzadovat ekonomické kvalifikacni pfedpoklady — obrat, pojiSténi, apod.
ani certifikaty ISO)
- kriteria hodnoceni — zpravidla nejnizsi nabidkovéa cena, pokud se nejednd o
zakazku zvlastniho charakteru
- podminky pro stanoveni nabidkové ceny a piipadné pozadavky na jeji clenéni
- pozadavek na ptedloZeni ndvrhu smlouvy o dilo
- terminy a zptsoby podéani nabidky a ozndmeni o dob¢ konani vefejného otevirani
obalek

d) Hodnoceni nabidek je provadéno zasadné¢ podle kriterii vyhldSenych ve vyzveé. O zplsobu
hodnoceni nabidek bude sepsdna pisemna zprava s podpisy vSech ¢lent komise.

e) Na zdkladé hodnoceni komise rozhodne starosta mésta o vybéru nejvhodnéjsi nabidky,
pokud bude komisi doporu¢ena nabidka s nejnizsi nabidkovou cenou. V jiném ptipadé€ o
vybéru nejvhodnéjsi nabidky nebo zruseni soutéze rozhodne rada mésta. Rozhodnuti o

vybéru nejvhodnéjsi nabidky bude ozndmeno pisemné nebo prostiednictvim webovych



stranek mésta v§em uchazectim, kteii podali nabidku.

f) Pokud nabidka nékterého z uchazecti nebude obsahovat povinné ndleZitosti, zvazi
hodnotici komise, zda bude uchaze¢ vyzvan k doplnéni nebo nabidka nebude dédle hodnocena.
Tato skutecnost musi byt uchazeci neprodlen¢ ozndmena pisemné nebo prostrednictvim
webovych stranek mésta.

g) Odbor zajistujici zakdzku musi zajistit dodrzeni povinnosti dle § 147a zédkona t;.
uvefejnéni smlouvy a jejich dodatkl na profilu zadavatele.

4. Zakazky na stavebni prace ve finanénim objemu od 500 000 K¢ do 2 000 000 K¢

a) U téchto zakazek je odbor zajist'ujici zadani zakdzky povinen obeslat min. 5 zdjemcu. Tito
zéajemci budou vybrani ze seznamu bohuminskych firem. V ptipad¢, Ze se jednd o
specializovanou zakdzku, kde neexistuje dostate¢ny pocet bohuminskych specializovanych
firem, bude vyzva zvetejnéna na webu mésta. Vyzvu k poddni nabidky podepiSe starosta
meésta. Rada mésta schvéli: nejméné péticlennou komisi pro otevirani obalek a hodnoceni
nabidek, kvalifikacni kriteria, kriterium hodnoceni, seznam obeslanych firem.

b) U tohoto druhu zadédni probéhne vetejné otevirani obdlek, kterého jsou opravnéni se
zucastnit uchazeci, kteti podali nabidku.

¢) Vyzva k podéni nabidky musi mimo jiné obsahovat:
- pozadavek na prokdzani kvalifikacnich pfedpokladii v rozsahu dle typu zakdzky
( nesmi se poZzadovat ekonomické kvalifikacni pfedpoklady — obrat, pojiSténi, apod.
ani certifikaty ISO)
- kriteria hodnoceni — zpravidla nejnizsi nabidkovéa cena, pokud se nejednd o
zakazku zvlaStniho charakteru
- podminky pro stanoveni nabidkové ceny a piipadné pozadavky na jeji clenéni
- pozadavek na ptedloZeni ndvrhu smlouvy o dilo
- terminy a zptsoby podéani nabidky a ozndmeni o dob¢ konani vefejného otevirani
obalek

d) Hodnoceni nabidek je provadéno zasadné podle kriterii vyhlaSenych ve vyzveé. O zplsobu
hodnoceni nabidek bude sepsdna pisemna zprava s podpisy vSech ¢lent komise.

e) Na zdkladé hodnoceni komise rozhodne starosta mésta o vybéru nejvhodnéjsi nabidky
pokud bude komisi doporu¢ena nabidka s nejnizsi nabidkovou cenou. V jiném ptipadé€ o
vybéru nejvhodnéjsi nabidky nebo zruSeni soutéze rozhodne rada mésta. Rozhodnuti o
vybéru nejvhodnéjsi nabidky bude ozndmeno pisemné v§em uchazec¢tm, ktefi podali
nabidku.

f) Pokud nabidka nékterého z uchazeci nebude obsahovat povinné nalezitosti, zvazi
hodnotici komise, zda bude uchaze¢ vyzvéan k doplnéni nebo nabidka nebude dédle hodnocena.
Tato skute¢nost musi byt uchazeci neprodlen¢ pisemné ozndmena.

g) Odbor zajistujici zakdzku musi zajistit dodrzeni povinnosti dle § 147a zédkona t;.
uvefejnéni smlouvy a jejich dodatkl na profilu zadavatele.



5. ZakazKky na stavebni prace ve finanénim objemu od 2 000 000 K¢ do 6 000 000 K¢&.

a) U téchto zakdzek je odbor zajist'ujici zadani zakazky povinen obeslat min. 5 zdjemct a
soucasn¢ zveiejnit zadavaci podminky na webovych strankdch mésta. Odbor je povinen
zatadit do posouzeni a hodnoceni v§echny doslé nabidky a to i od uchazeci, kteif si
nevyzadali zaddvaci dokumentaci. Vyzvu k podani nabidky podepiSe starosta mésta.

Rada mésta schvdli: nejméné péticlennou komisi pro otevirdni obalek a hodnoceni nabidek,
kvalifika¢ni kriteria, kriterium hodnoceni , seznam obeslanych firem.

b) U tohoto druhu zadani probéhne vetejné otevirani obélek, kterého jsou opravnéni se
zucCastnit uchazeci, kteti podali nabidku.

¢) Vyzva k podani nabidky musi mimo jiné obsahovat:
- pozadavek na prokdzani kvalifikacnich pfedpokladl v rozsahu dle typu zakazky
( nesmi se poZzadovat ekonomické kvalifika¢ni ptredpoklady — obrat, pojiSténi, apod.
ani certifikaty ISO)
- kriteria hodnoceni — zpravidla nejniZsi nabidkova cena, pokud se nejednd o
zakdzku zvlastniho charakteru
- podminky pro stanoveni nabidkové ceny a pfipadné pozadavky na jeji clenéni
- pozadavek na ptedloZeni ndvrhu smlouvy o dilo
- terminy a zpusoby podani nabidky a ozndmeni o dob¢ konani vetejného otevirdni
obdlek

d) Hodnoceni nabidek je provadéno zasadné podle kriterii vyhlaSenych ve vyzve. O zptlisobu
hodnoceni nabidek bude sepsdna pisemna zprava s podpisy vSech ¢lent komise.

e) Na zdkladé hodnoceni komise rozhodne starosta mésta o vybéru nejvhodné;si nabidky
pokud bude komisi doporu¢ena nabidka s nejnizsi nabidkovou cenou. V jiném piipad¢ o
vybéru nejvhodnéjsi nabidky nebo zruSeni soutéZe rozhodne rada mésta. Rozhodnuti o
vybéru nejvhodnéjsi nabidky bude ozndameno pisemné vSem uchazectm, kteii podali
nabidku.

f) Pokud nabidka nékterého z uchazecli nebude obsahovat povinné nélezitosti, zvazi
hodnotici komise, zda bude uchaze¢ vyzvan k doplnéni nebo nabidka nebude dédle hodnocena.
Tato skute¢nost musi byt uchazeci neprodlené pisemné ozndmena.

g) Odbor zajistujici zakdzku musi zajistit dodrzeni povinnosti dle § 147a zédkona t;.
uvetejnéni smlouvy a jejich dodatkl na profilu zadavatele.

6. Elektronicka aukce
Odbor zajistujici vefejnou zakdzku miiZe po schvaleni radou mésta jako ndstroj hodnoceni
nabidek pouzit elektronickou aukci.

¢LIV.
Zadavani podlimitnich a nadlimitnich verejnych zakazek podle zakona

Kazdy odbor zajistujici vefejnou zakazku na doddvky a sluzby ve finanénim objemu nad
2 000 000 K¢ a na stavebni prace ve finanénim objemu nad 6 000 000 K¢ se musi fidit
zékonem ¢.137/2006 Sb.o verejnych zakdzkach a souvisejicimi provadécimi predpisy.
Odbor zajistujici zakazku pln€ zodpovida za spravny postup dle zdkona ¢.137/2006 Sb. a
jeho provadécich predpisii v platném znéni.



1. Pri zajist’ovani verejné zakazky musi prislusny odbor dbat zejména na nasledujici
skuteénosti a ustanoveni zakona:

a) Odbor zajist'ujici zadani vefejné zakazky navrhne pouZiti jednoho z moZznych zpiisobil
zadani dle individudlniho charakteru zakdzky. Ve vétSing ptipada se bude jednat o
»Zjednodusené podlimitni rizeni“, ,, oteviené rizeni a ,,jednaci rizeni bez uverejneni
(dodatecné stavebni prace). Jiné druhy fizeni dle zdkona je moZno pouZit jen ve specidlnich
pfipadech vymezenych v zakoné.

b) Odbor zajistujici zakazku predlozi radé mésta ke schvéleni:
- zpusob zadavactho fizeni
- kriteria hodnocenti a jejich vahy ( ve vétSin€ piipada se bude jednat o nejnizsi
nabidkovou cenu)
- sloZzeni komise pro otevirani obélek a slozeni komise pro posouzeni kvalifikace a
hodnoceni nabidek (miiZe byt shodnd)
- kvalifikacni predpoklady, které musi uchazeci splnit
- seznam uchazect navrZzenych k obeslani u zjednoduseného podlimitniho fizeni
- vysi jistoty ( pokud navrhuje jistotu pozadovat)

¢) Odbor zajist'ujici zakazku vyhotovi vSechny pisemné dokumenty povinné ze zdkona (napf.
protokol o otevirdni obdlek, protokol o jednani hodnotici komise, protokol o posouzeni
kvalifikace, zpravu o posouzeni a hodnoceni nabidek, piisluSna rozhodnuti zadavatele apod.)

d) Odbor zajistujici zakdzku zodpovida za tplnost zadavaci dokumentace, u stavebnich praci
i za to, zda je projektovd dokumentace zpracovana dle poZadavkl zdkona. Tyto skutecnosti
zahrne do smlouvy se zpracovatelem projektové dokumentace.

e) Odbor zajist'ujici zadani veiejné zakazky zodpovida za archivaci dokumentace o zadani
vefejné zakazky po dobu 10 let od uzavieni smlouvy, jeji zmény nebo zruseni zakazky.

f) Odbor zajist'ujici zakdzku musi zajistit zvefejnéni vSech povinnych tdaji dle zdkona ve
véstniku vefejnych zakdzek a na profilu zadavatele, u nadlimitnich zakdzek v Utednim
veéstniku Evropské unie. Pii zvefejnovani vefejnych zakazek ve véstniku musi byt pouzity
povinné formuléfe.

él. V.
Kone¢na ustanoveni

PR

Dnem nabyti d¢innosti této smérnice se rusi smérnice pro zadavani vefejnych zakazek v
podminkdach mésta Bohumina ¢. 2012-08.



