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¢l.I. PFfedm ét Upravy

1. Mésto Bohumin je podle 8§ 4 odst.1 zdkona 134/2016 Sb. o zadavani verejnych
zakazek verejnym zadavatelem. Zadavani vefejnych zakazek se fidi zakonem
€.134/2016 Sbh. v uplném znéni (dale jen zakon).

Zadavani vefejnych zakadzek malého rozsahu dle § 27 zakona se fidi touto smérnici.
PFfi zadavani vSech typl vefejnych zakdzek musi byt dodrZzeny zasady dle § 6
zakona a to zasady transparentnosti a pfiméfenosti a ve vztahu k dodavatelim
zasady rovného zachazeni a zakazu diskriminace.

2. VSechny finanéni limity uvedené v této smérnici a v zakoné jsou bez dané z
pridané hodnoty.

¢l.1l. Profil zadavatele a registr smluv

Profil zadavatele zabezpecuje pro mésto externi firma, ktera ma zajisténu certifikaci
shody elektronického néstroje. Uvefejnéni povinnych informaci (vyzvy, zadavaci
dokumentace apod.) na profilu zadavatele dle zakona provede odbor zajistujici
zakdzku. Uzaviené smlouvy a objednavky v¢. jejich dodatkd s finanénim pInénim
nad 50 tis. KE musi byt uvefejnény v registru smluv dle zakona ¢&. 340/2015 Sb.
Zverejnéni zajisti odbor zadavajici zakazku.

CLIlIl. Zpasoby zadavani zakdzek malého rozsahu (na dodavky a
sluzby do 2 mil. K & a stavebni prace do 6 mil. K ¢€)



1. Zakazky zadavané spole €énostem ve vlastnictvi m ésta

Zakazky plnéné spole€nostmi ve vlastnictvi mésta nepodléhaji vybérovému fizeni,
pokud je jejich acel a finanéni limit uveden vrozpoltu mésta schvaleném
zastupitelstvem mésta.

2. Zakazky do finan €éniho objemu 200 000 K ¢&

O zadani téchto zakazek rozhodne pfislusny vedouci odboru na zakladé
predchozich zkuSenosti a znalosti cen v misté obvyklych. Hodnota jednotlivych
opakovanych pInéni v pribéhu roku se nescita.

3. Zakazky ve finan énim objemu od 200 000 K € do 500 000 K &

a) U téchto zakazek je odbor zajistujici zadani zakazky povinen si vyzadat
jednoduchou vyzvou nabidky nejméné od tfi zdjemcu. Tito zajemci budou vybrani
ze seznamu bohuminskych firem. V pfipadé, Ze se jedna o specializovanou
zakézku, kde neexistuje dostatecny pocet bohuminskych specializovanych firem,
budou vyzvany firmy mimobohuminské. Vyzvu podepiSe starosta mésta. Vyzvy lze
zasilat rovnéz elektronicky.

b) Pro otevirani obalek a vybér nabidek sestavi vedouci odboru tficlennou komisi,
ktera vybere nejvhodnéjsi nabidku o €emz pofidi jednoduchy zapis.

e

nabidkovou cenou. V jiném pfipadé o vybéru nejvhodnéjsi nabidky rozhodne rada
mésta. Poté bude vybrany uchaze€ vyzvan k sepsani smlouvy.

4. Zakazky ve finan énim objemu od 500 000 K & do 2 000 000 K &

a) U téchto zakazek je odbor zajistujici zadani zakazky povinen obeslat min. 5
zajemcu. Vyzva a zadavaci podminky budou soucasné zverejnény na webu mésta.
Zadavajici odbor je povinen zaradit do posouzeni a hodnoceni vSechny doslé
nabidky a to i od uchazecl, ktefi si nevyzadali zadavaci dokumentaci. Vyzvu k
podani nabidky podepiSe starosta mésta.

Rada mésta schvali: nejméné péti¢lennou komisi pro otevirani obalek a hodnoceni
nabidek, kvalifikaéni pfedpoklady, kriteria hodnoceni, seznam obeslanych firem.

b) U tohoto druhu zadani probéhne verejné otevirani obalek, kterého jsou opravnéni
se zUucCastnit uchazedi, ktefi podali nabidku.

c) Vyzva k podani nabidky musi mimo jiné obsahovat:
- pozadavek na prokazani kvalifikaCnich predpokladi v rozsahu dle typu
zakazky
zakazku zvlastniho charakteru
- podminky pro stanoveni nabidkové ceny a pfipadné poZadavky na jeji
Clenéni
- poZzadavek na predlozeni navrhu smlouvy
- terminy a zpUsoby podani nabidky a oznameni o dobé konani vefejného



otevirani obalek

d) Hodnoceni nabidek je provadéno zasadné podle kriterii vyhlaSenych ve vyzvé. O
zpusobu hodnoceni nabidek bude sepsana pisemna zprava s podpisy vSech ¢lenu
komise.

e) Na zakladé hodnoceni komise rozhodne starosta mésta o vybéru nejvhodnéjsi
V jiném pfipadé o vybéru nejvhodnéjSi nabidky nebo zruSeni soutéZe rozhodne
rada mésta. Rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky bude oznameno pisemné
nebo prostfednictvim webovych stranek mésta vSem uchaze&lm, ktefi podali
nabidku.

f) Pokud nabidka nékterého z uchazec¢li nebude obsahovat povinné nalezitosti, zvazi
hodnotici komise, zda bude uchaze¢ vyzvan k doplnéni nebo nabidka nebude dale
hodnocena. Tato skute¢nost musi byt uchaze€i neprodlené ozndmena pisemné
nebo prostfednictvim webovych stranek mésta.

5. Zakédzky na stavebni prace ve finan ¢énim objemu od 2 000 000 K &
do 6 000 000 K &

a) U téchto zakazek je odbor zajistujici zadani zakazky povinen obeslat min. 5
zajemcu. Vyzva a zadavaci podminky budou soucasné zverejnény na webu mésta.
Zadavajici odbor je povinen zaradit do posouzeni a hodnoceni vSechny doslé
nabidky a to i od uchazecl, ktefi si nevyzadali zadavaci dokumentaci. Vyzvu k
podani nabidky podepiSe starosta mésta.

Rada mésta schvali: nejméné péti¢lennou komisi pro otevirani obalek a hodnoceni
nabidek, kvalifikacni pfedpoklady, kriteria hodnoceni, obchodni podminky (hlavni
body smlouvy), seznam obeslanych firem.

b) U tohoto druhu zadani probéhne verejné otevirani obalek, kterého jsou opravnéni
se zucastnit uchazedi, ktefi podali nabidku.

c) Vyzva k podani nabidky musi mimo jiné obsahovat:
- pozadavek na prokazani kvalifikaCnich predpokladi v rozsahu dle typu
zakazky
zakazku zvlastniho charakteru
- podminky pro stanoveni nabidkové ceny a pfipadné poZadavky na jeji
Clenéni
- pozadavek na predloZzeni navrhu smlouvy o dilo
- terminy a zpUsoby podani nabidky a oznameni o dobé konani vefejného
otevirani obéalek

d) Hodnoceni nabidek je provadéno zasadné podle kriterii vyhlaSenych ve vyzvé. O
zpusobu hodnoceni nabidek bude sepsana pisemna zprava s podpisy vSech ¢lenu
komise.

e) Na zakladé hodnoceni komise rozhodne rada mésta o vybéru nejvhodnégjsi



nabidky nebo zruSeni soutéZe. Rozhodnuti bude oznameno pisemné nebo
prostfednictvim webovych stranek mésta vSem uchaze&lm, ktefi podali nabidku.

f) Pokud nabidka nékterého z uchazec¢ld nebude obsahovat povinné nalezitosti, zvazi
hodnotici komise, zda bude uchaze¢ vyzvan k doplnéni nebo nabidka nebude dale
hodnocena. Tato skute¢nost musi byt uchazeci neprodlené oznamena pisemné
nebo prostfednictvim webovych stranek mésta.

6. Elektronicka aukce

Odbor zajistujici vefejnou zakadzku muze po schvaleni radou mésta jako nastroj
hodnoceni nabidek pouzit elektronickou aukci.

€l.IV. Zadavani podlimitnich a nadlimitnich ve  Fejnych zakazek podle
zékona

Kazdy odbor zajistujici vefejnou zakadzku na dodavky a sluzby ve finanénim objemu
nad 2 000 000 K¢ a na stavebni prace ve finanénim objemu nad 6 000 000 K¢ se
musi Fidit zakonem €.134/2016 Sb. o zadavani vefejnych zakazek a souvisejicimi
provadécimi predpisy.

Odbor zajistujici zakazku plné zodpovida za spravny postup dle zakona ¢.134/2016
Sh. a jeho provadécich predpisu v plathém znéni.

1. Pri zajiS tovani ve rejné zakazky musi p fislusSny odbor dbat zejména na
nasledujici skute €nosti a ustanoveni zakona:

a) Odbor zajistujici zadani vefejné zakazky navrhne pouZziti jednoho z moZnych
zpUsobu zadani dle individualniho charakteru zakazky. Ve vétSiné pfipadd se bude
jednat o ,zjednoduSené podlimitni fizeni* a ,oteviené fizeni“. Jiné druhy Fizeni dle
zakona je mozno pouzit jen ve specialnich pfipadech vymezenych v zakoné.

b) Odbor zajistujici zakazku predlozi radé mésta ke schvaleni nasledujici podklady:
b.a) Pfed vyhlasenim vybérového fizeni :

- zpUsob zadavaciho fizeni
- kriteria hodnoceni a jejich vahy (ve vétSiné pfipadl se bude jednat o
- slozeni komise pro otevirani obalek a hodnoceni nabidek
- kvalifikacni predpoklady, které musi uchazeci splnit a zpusob jejich
prokazovani
- obchodni podminky (hlavni body smlouvy)
- seznam min. 5 dodavatel( navrzenych k obeslani v pfipadé zjednoduseného
podlimitniho Fizeni (pokud jejich obeslani navrhuje).
- vySi jistoty (pokud navrhuje jistotu poZadovat)

b.b) Po ukonc&eni €innosti komise hodnoceni nabidek:
- vybér nejvhodnéjsi nabidky
- vysledné poradi uchazecu
- zruSeni vybérového fizeni, je-li k tomu duvod v souladu se zakonem



b.c) V pfipadé neposkytnuti soucinnosti nebo neuzavieni smlouvy vitéznym
uchaze€em:
- rozhodnuti, zda bude k podpisu smlouvy vyzvan uchazec¢ dalSi
v pofadi nebo bude soutéZ zruSena

c) Odbor zajistujici zakazku vyhotovi vSechny pisemné dokumenty povinné ze
zakona (napf. protokol o otevirani obéalek, zprdvu o hodnoceni nabidek, pfislusna
rozhodnuti zadavatele, pisemnou zpravu zadavatele apod.).

d) Odbor zajistujici zakazku zodpovida za uUplnost zadavaci dokumentace, u
stavebnich praci i za to, zda je projektova dokumentace zpracovana dle pozadavki
zakona. Tyto skuteCnosti zahrne do smlouvy se zpracovatelem projektove
dokumentace.

e) Odbor zajistujici zadani verejné zakazky zodpovida za archivaci dokumentace o
zadani verejné zakazky po dobu 10 let od uzavieni smlouvy, jeji zmény nebo
zruSeni zakazky.

f) Odbor zajistujici zakdzku musi zajistit zvefejnéni vSech povinnych Gdaju dle
zakona ve Véstniku vefejnych zakazek, na profilu zadavatele, v registru smluv a u
nadlimitnich zakdzek v UFednim véstniku Evropské unie. Pfi zvefejfiovani musi byt
pouZzity povinné formulare.

¢l. V. Kone éna ustanoveni

Tato novela €.2 smérnice nabyva platnosti a Gi€innosti schvalenim radou mésta dne
10.10.2016



